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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 130/QD-UBND Khanh Hoa, ngay 15 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue gia dinh thudc tham quyén giai quyét ciia UBND cép xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Svra doi, bo sung mot s6 diéeu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 cia Chinh phi sita doi, b6 sung mét so diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huwéng dan thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;.

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa va Thé thao tai To trinh s6 56/TTr-
SVHTT ngay 05 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc gia dinh thudc thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan
cap xi dugc cong bd tai Quyét dinh s6 3088/QD-UBND ngay 13 thang 12 nim
2023 cua Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S¢ Vin hoa va
Thé thao; Thu trudng cac sd, ban, nganh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phéd; Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi trdn va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHU TICH

Nguyén Tan Tuén



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIA PiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 130/QD-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Khéanh Hoa)

1. Thi tuc cAm tiép xic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip xi
- M3 s6 TTHC: 1.012084, ¢6 01 quy trinh.
- Mi sb quy trinh 1.012084.000.00.00.H32.01

- Thoi gian thyc hién quy trinh: 12 gio ké tir khi nhan dugc dé nghi cam tiép xuc.

Co quan,
don vi

Budc
thue hién

Tén buoc
thwe hi€én

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

UBND

cap xa

Buoc 1

Tiép nhan

ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua

- Tiép nhan, kiém tra hd so theo quy
dinh.

- Trudng hop hd so chwa day du, chinh
xac theo quy dinh: huéng dan bo sung,
hoan thién h6 so va néu ro 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhin hd so phai
néu ro 1y do theo mau Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truong hop hd so diy du, chinh xéac
theo quy dinh: tiép nhan ho so, lap Giay
ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

- Quét (scan) va cdp nhat, luu trir hd so
dién tur, chuyén cong churc van hoa xa hoi

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (MAu sb 1 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cu b sung hoan thién
h6 so (Méu s6 2 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
h6 so (Méu s6 3 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- D liéu dugc cap nhat trén hé
thong.

02
gio
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Truong hop 1:
- H6 so chua du diéu kién giai quyét:
cong chirc van hoéa xa hoi du thao thong

- Thong bao_ bd sung hd so (ap
dung theo Mau 02 Phu luc Thong

bao bd sung hoan thién hd so. tu s0 01/2018/TT-VPCP). ;;i,
- Lanh dao UBND xa: phé duyét va|- Tam dung tinh thoi gian trén
chuyén Bo phan Mot cira thong bao cho hé thong.
to chirc, ca nhan.
- Du thao Quyét dinh cam tiép
xuc theo:
Thim dinh * Mau sd 07 b,an hanh kém
UBND | o . k.f‘mt M1 cong  chire theo Nghi dinh s§ 76/2023/ND-
cAp xi woe l?eﬁ? ' X van hoa xd hoi | - Trwong hop 2: CP ngay 01/11/2023 (d6i véi
Yo * HO so dat yéu cau: du thao Quyét dinh cde truong hop duoc quy dinh
cAm tid Xl';.C y T yetdi tai khoan 1 hodc’khodn 2 Pbiéu
P o |15 Nghi @inh sé 76/2023/NP-| 2,5
;hfio ;Cf th}lrahfat'yeu C?tuil*du thao| cp ngay 01/11/2023) gidy
a0t CROT At AIYELTO 50 BE L Mau 56 08 ban hanh kém theo
v Nghi dinh s 76/2023/ND-CP ngay
- Chuyén Budc 3 01/11/2023 (doi véi trueong hop
duoc quy d,i@h tai khoan 3 Diéeu 15
Nghi dinh so 76/2023/ND-CP ngay
01/11/2023).
- Dy thao Théng bao tir chéi.
Quyét dinh cAm tiép xuc theo:
o e xét. k¢ duvét vin bin L * Mu s6 07 ban hanh kém
UBND | g gc3 |Xem xétjLanh — dao|- Aemxcl ky duyct vanban lien quan. e Nghj dinh sé 76/2023/ND-| 03
cap xi phé duyét | UBND cap xa |- Chuyén Bude 4. CP ngay 01/11/2023 (@i voi| &i¥

cdc truong hop dwoc quy dinh
tai khoan 1 hodc khoan 2 Diéu
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15 Nghi dinh sé 76/2023/NP-
CP ngay 01/11/2023)

* Mau s6 08 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 76/2023/ND-CP
ngay 01/11/2023 (doi véi truomg
hop dwoc quy dinh tai khoan 3
Pieu 15 Nghi  dinh 56
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023)

- Thong bao tir chdi.

Phat hanh

- Vao s0, dong dau.

UBND Buéc 4 van ban va Vin thu Huvd 5 ohin tido nhin vi trd ké - Quyét dinh cAm tiép xuc. 02
cap xa luén chuyén i C uyen BO phan tiép nhan va tra ket|_ Thong bao tir chdi. gio
hd so qua (Budc 5).
- Quyét dinh cam tiép xuc
Bo phan tiép |- Vao sb theo ddi va tra két qua. - Thong bao tir ch6i

BND . 1A , A2 1A . 2 1A , I n A 3 5i hd 3
U; N ~ Buéc 5 |Tra két qua |nhan va tra két| - Giao tra két qua cho td chirc, cong dan. |- SO theo doi ho so (Mau 06 -| ¢
cap xa Phu luc kém theo Thong tu so

qua

- Két thuc quy trinh.

01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

H6 so dwgc liru trir tai Phong Vin héa Xa hdi theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1. Trwong hop hé so phit hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Théng bao bo sung hd so.

- Quyét dinh cam tiép xtc.

- Toan bg ho so dé nghi cam tiép xtc.

2. Trwong hop tir choi gidi quyét ho so:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xic
- M3 s6 TTHC: 1.012085, ¢6 01 quy trinh.
- M3 s quy trinh 1.012085.000.00.00.H32.01

- Thoi gian thuc hién quy trinh: 12 gid ké tir khi nhan dugce don dé nghi hiy bé quyét dinh cim tiép xuc.

Co quan,
don vi

Budc
thwe hi€én

Tén buoc
thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

UBND
cap xa

Budce 1

Ti€p nhan
ho so

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua

- Tiép nhan, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua diy du, chinh
xac theo quy dinh: hudéng dan bd sung,
hoan thién ho so va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
ho so.

- Truong hop tir chdi nhin hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: tiép nhan ho so, lap Giay
tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Quét (scan) va cdp nhat, luu trir hd so
dién tir, chuyén cong churc van hoa xa hoi

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau sd 1 ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hé so (Mau s 2 ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (Mau s 3 ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- D@t li€u duogc cdp nhat trén hé
thong.

02
gio

UBND
cap xa

Bworc 2

Tham dinh,
kiém tra, xir
1y ho so

Cong chuc
van hoa xa hoi

Truong hop 1:

- Hb so chua du diéu kién giai quyét:
cong chuc van hoa xa héj du thao thong
bao bo sung hoan thién ho so.

- Lanh dao UBND x&: phé duyét va
chuyén B phan Mdt cura thong bao cho
to churc, ca nhan.

- Thong bao bd sung hd so (4p
dung theo Mau 02 Phu luc Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP).

- Tam dung tinh thoi gian trén hé
thong.

2,5
gio
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- Trudng hop 2:

* HO so dat yéu cau: du thio Quyét
dinh huy bo Quyét dinh cam ti€p xuc

- Dy théo Quyét dinh hiy bo
Quyét dinh cam tiép xUc theo

. R _ |Méu s6 11 (ban hanh kém theo| 2,5
* HO so chua gat yéu cau: ‘du’ thao Nghi dinh 56 76/2023/ND-CP| giiy
Thong bao tir chodi giai quyét ho so, néu ngay 01/11/2023)
o ly qu - Du thao Thong bao tir chéi.
- Chuyén Budc 3.
e Le A A TiA - Quyét dinh hity bé Quyét dinh
UBND Buéc 3 Xem  xét,|Lanh dao | - Xem xét, ky duy€t van ban li€n quan. . é(r?l t}i]ép Xi:l c y Quyét di 03
cap xa phé duyét |UBND cap xa |- Chuyén Budc 4. Y gio
- Thong bao tur choi
P?ét Vhéml‘l - Vio s6, dong dau. - Quyét dinh huy bé Quyét dinh
UBND Buéc 4 | VAR ban va Vin th P s | cAm tidn xtc 02
chp xa woc luan chuyén an thu - Qhuyeg Bd phéan ti€p nhan va tra ket - p RO gidy
hd so qua (Budc 5). - Thong bao tir choi
- Quyét dinh hay boé Quyét dinh
|- Vao 50 theo ddi va tra két qua. cam Atlep x,uc. o
UBND , 2 1 A \ BQA ph\a n wtle;p - Giao tra két qua cho td chirc, cong | Ttlong bdo tu"ch01. N
. Buéce S |Trakétqua [nhan va tra két dan - Sé theo d&i hd so (MAu 06 - Phu 0
cap xa . :

qua

- Két thuc quy trinh.

luc kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP
23/11/2018).

ngay

H6 so dwoc lwu trir tai Phong Vin héa X4 héi theo quy dinh hién hanh, cu thé nhw sau:

1. Trwong hop hé so phit hop:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao bo sung hd so.

- Quyét dinh cam tiép xtc.

- Toan bg ho6 so dé nghi cam tiép xtc.
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2. Trwong hop tir choi gidi quyét ho so:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
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